WOJEWÓDZKI SZPITAL ZESPOLONY
im. Ludwika Perzyny w Kaliszu
62-800 KALISZ ul. Poznańska 79
SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
dotycząca postępowania p.n.
„Sukcesywne dostawy: Artykuły papiernicze, tonery i tusze do drukarek”

Specyfikację zatwierdzono:
           dnia 10-08-2020 roku
SPIS TREŚCI
A. Informacje dotyczące zamawiającego oraz postępowania.
B. Przedmiot zamówienia
C. Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu.
D. Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń
E. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty i sposób jej oceny. 
F. Forma oświadczeń i dokumentów, sposób ich przekazywania oraz sposób 
przygotowania oferty i tryb jej złożenia.
G. Termin związania ofertą.
H. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
I. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ oraz osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami
J. Wymagania dotyczące wadium
K. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
L. Tryb otwarcia i oceny ofert
M. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania
N. Ogłoszenie o wynikach postępowania
O. Informacja o formalnościach, jakie należy dopełnić po wyborze oferty celem zawarcia umowy
P. Podwykonawstwo - podwykonawcy
Q. Informacje dotyczące projektu umowy oraz możliwości zmiany umowy, jakie przewiduje Zamawiający, zgodnie z art. 144, ust. 1 ustawy Pzp.
A. Informacje dotyczące zamawiającego oraz postępowania.
1. Zamawiającym jest: Wojewódzki Szpital Zespolony im. Ludwika Perzyny w Kaliszu

Adres: ul. Poznańska 79, 62-800 Kalisz
Godz. pracy administracji: 700 – 1435
NIP: 618-20-25-893, Regon: 300224440, KRS: 0000251663
2. Dane dotyczące komunikacji elektronicznej w sprawie zamówienia publicznego:
a) poczta elektroniczna zamawiającego e-mail: zamowienia.publiczne@szpital.kalisz.pl 

b) strona internetowa zamawiającego: https://www.szpital.kalisz.pl
c) miniPortal https://miniportal.uzp.gov.pl/
d) ePUAP  - https://epuap.gov.pl/wps/portal,   

e) dostęp do JEDZ: https://espd.uzp.gov.pl/
f) identyfikator postępowania (ID) – 0780d184-74d0-481b-91b5-a1104118a9a1
3. Użyte w SIWZ terminy mają następujące znaczenie:
a) „zamawiający” – Wojewódzki Szpital Zespolony im. Ludwika Perzyny w Kaliszu
b) „wykonawca” – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie niniejszego zamówienia, złoży ofertę albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie niniejszego zamówienia publicznego,
c) „SIWZ”, „specyfikacja” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
d) „ustawa” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j. z późn. zm.),
4. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dotyczy zamówienia publicznego i oznaczone jest znakiem 46/20 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.
5. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy i przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego.
6. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27   kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w   sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o   ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że: 
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Szpital Zespolony im. Ludwika Perzyny w Kaliszu, tel. 62 765 13 56;
b) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Paweł Gawroński - Kierownik Działu Organizacyjnego, tel. 62 765 13 78;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu” związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Sukcesywne dostawy: Artykuły papiernicze, tonery i tusze do drukarek” sprawa nr 46/20 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j. z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp. przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

· danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

i) nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż               podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

7. Zamówienie dotyczy/nie dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej. nazwa projektu lub programu: 
........................................................................................................................................................................
8. Zamawiający nie zastrzega, aby o udzielenie zamówienia mogły ubiegać się wyłącznie zakłady pracy chronionej oraz wykonawcy, których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych.
9. Zamawiający odstępuje od wymogu użycia środków komunikacji elektronicznej przy składaniu ofert na podstawie art. 10c ust. 1 pkt. 3 tj. użycie środków komunikacji elektronicznej wymagałoby specjalistycznego sprzętu, który nie jest dostępny dla zamawiającego. 
10. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych tj. na każde zadanie osobno
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
12. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
13. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia publicznego w dynamicznym systemie zakupów.
14. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
15. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7.
16. Zamawiający nie przeprowadził przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia dialogu technicznego.
17. Postępowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy, tj. zamawiający najpierw dokona oceny ofert a następnie zbada czy wykonawca, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
   o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z
   ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
      przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony
      praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii
     Europejskiej lub państwa członkowskiego.
B. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest: robota budowlana/usługa/dostawa pn. „Sukcesywne dostawy:  Artykuły papiernicze, tonery i tusze do drukarek”
2. Całkowita wartość zamówienia nie przekracza kwotę/y wartości zamówienia określoną/ej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp a dotyczącej roboty budowlanej/usługi/dostawy.
3. Okres, w którym realizowane będzie zamówienie: 
a) okres w miesiącach - realizacja zamówienia następowa będzie przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
b) okres w dniach … od dnia zawarcia umowy.
c) data rozpoczęcia  ..............
d) data zakończenia - ………….
e) inne informacje/odmienny okres realizacji zamówienia - …………………………………………….
4. Główny kod CPV: Różny sprzęt i artykuły biurowe – 30190000-7.

5. Dodatkowe kody CPV: Toner do drukarek laserowych/faxów – 30125110-5, Taśmy do drukarek –30192320-0, Wkłady barwiące – 30125100-2, Papier do drukowania – 30192000-1, Płyty kompaktowe (CD) -30234300-1, Uniwersalne dyski wideo (DVD) - 30234400-2, Koperty – 30199230-1.
6. Zamawiający informuje, iż ilekroć w SIWZ i jej załącznikach przedmiot zamówienia jest opisany:
a) ze wskazaniem znaków towarowych, nazw własnych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę to przyjmuje się, że wskazaniom takim towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. Oznacza to, że dopuszcza się zaoferowanie wyrobów nie gorszych niż opisywanych, tj. spełniających wymagania techniczne, funkcjonalne i jakościowe, co najmniej takie jak wskazane w dokumentacji przetargowej.
b)
poprzez odniesienie się do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, to przyjmuje się, że dopuszcza się rozwiązania równoważne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne”.
7. Załącznikami do SIWZ są następujące dokumenty:
a) Oświadczenie w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 1,
b) oświadczenie w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - w formie wypełnionego jednolitego dokumentu JEDZ; dostępność dokumentu określona została w pkt. F.II- dotyczy wykonawców, którzy składają oferty w postaci elektronicznej,
c) Formularz Ofertowy -- załącznik nr 2,
d) Formularz Cenowy -- załącznik nr 3,
e) Projekt umowy - załącznik nr 4,
8 Opis przedmiotu zamówienia:
       Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy artykułów papierniczych, tonerów i tuszy do drukarek.
      Przedmiot zamówienia składa się z 3 niepodzielnych zadań:

	Zadanie nr 1
	 Sukcesywne dostawy materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek

 i faksów

	Zadanie nr 2
	 Sukcesywne dostawy papieru do drukarek

	Zadanie nr 3
	Sukcesywne dostawy różnych artykułów biurowych i papierniczych


Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. Szczegółowe zestawienie asortymentu wchodzącego w skład danego zadania oraz szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający, m.in. rodzaj asortymentu objętego zamówieniem, parametry/wymagania, typy urządzeń, jakimi dysponuje zamawiający, rodzaj materiału eksploatacyjnego oraz szacowane ilości dla poszczególnego asortymentu w okresie obowiązywania 
       umowy zostały przedstawione poniżej oraz w Formularzach Cenowych załączonych do niniejszej SIWZ (str. 24-35). Oferowany przedmiot zamówienia musi bezwzględnie odpowiadać opisowi zamieszczonemu przez zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (w tym w Formularzach Cenowych) oraz wszelkie normy i parametry określone przez prawo polskie i prawo Unii Europejskiej obowiązujące w tym zakresie – na tą okoliczność konieczne jest złożenie przez Wykonawcę stosownego oświadczenia – treść oświadczenia w załączeniu (zawarte w Formularzu Ofertowym).
2. Pojedynczy egzemplarz oferowanego asortymentu oraz opakowanie zbiorcze musi być zaopatrzone w etykietę handlową sporządzoną w języku polskim oraz zawierającą wszystkie niezbędne informacje (nazwę producenta, nazwę wyrobu (typ, symbol), nr katalogowy, opis zawartości, termin przydatności do użycia. 
3. Dostawa przedmiotu zamówienia będzie następować sukcesywnie na podstawie składanych przez Zamawiającego pisemnych zamówień (dopuszcza się formę przekazywania zamówień faksem, e-mailem bez konieczności sporządzania harmonogramu dostaw) w terminie: do 5 dni roboczych licząc od chwili złożenia zamówienia.
Za dni robocze w rozumieniu Ustawy z dnia 18.01.1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015r., poz. 90 tekst jednolity) uważane będą dni od poniedziałku do soboty. Zamawiający jednocześnie zaznacza, iż nie będzie odbierał dostaw dokonywanych w soboty.
4. Wykonawca zobowiązany będzie na swój koszt zabezpieczyć dostawy i ponosił będzie z tego tytułu pełną odpowiedzialność do momentu odebrania jej przez magazyn Zamawiającego w godzinach od 7:30 do 14:00 w dni robocze. (Zamawiający jednocześnie zaznacza, iż nie będzie odbierał dostaw dokonywanych w soboty.)
5. Warunki przekazania przedmiotu zamówienia: na podstawie dokumentu WZ lub faktury VAT.
6. Zamawiający wymaga, aby oferowany przedmiot zamówienia posiadał gwarancję na minimum 12 miesięcy od dnia dokonania odbioru.
7. Ilości wskazane w Formularzach Cenowych załączonych do SIWZ są wielkościami szacunkowymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w tabeli.
Wymagania Zamawiającego dla poszczególnych zadań:

Zadanie nr 1: Sukcesywne dostawy materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i faksów.
Poz. 1 – 75

Taśmy, tonery, tusze do drukarek komputerowych, folie do faksu:

-      Wymagane przez zamawiającego oferowane materiały eksploatacyjne muszą być w 100% fabrycznie nowe bez śladów używania, uszkodzenia, pełnowartościowe, nie regenerowane, nie refabrykowane, tzn.: takie, które nie posiadają elementów pochodzących z recyklingu lub demontażu. 
-  Zamawiający nie dopuszcza natomiast pod żadnym warunkiem zaoferowania materiałów regenerowanych, fabrykowanych, czyli takich, które zawierają elementy pochodzące ze zużytych kartridży, elementy wcześniej używane, np.: głowice drukujące w kartridżach do drukarek atramentowych, bębny optyczne w tonerach, listwy czyszczące, listwy rozprowadzające itp. nie mogą powodować uszkodzeń urządzeń, w których będą eksploatowane.

-    Zaoferowany przedmiot zamówienia musi posiadać na opakowaniach kod materiału eksploatacyjnego oaz ich nazwę zgodnie z zamówieniem.
Zadanie nr 2: Sukcesywne dostawy papieru do drukowania.
Poz. 1 – 3 formularza cenowego - wymagania zamawiającego:

papier kserograficzny formatu A-4, A-3, A-5 przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach i drukowania na drukarkach laserowych i atramentowych o gramaturze 80g/m2, stopień białości nie niższy niż 161/CIE/, wyprodukowany z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego /ECF/. 
Zadanie nr 3: Sukcesywne dostawy różnych artykułów biurowych i papierniczych

Poz.3

Cienkopis - grubość linii 0,4mm.

Poz.4

Sztywna przednia i tylnia okładka pokryta folią PCV wyposażona w mechanizm zaciskowy ,na wewnętrznej stronie okładki kieszeń i miejsce na długopis.

Poz.6

Zakończenie i wentylowana skuwka w kolorze długopisu, atrament na bazie oleju, trwały, wodoodporny, szybkoschnący oraz gwarantujący płynność pisania.

Poz.7

Długopis z wymiennym wkładem żelowym, linia pisania 0,32mm,długość linii lOOOm. Końcówka ze wzmocnionej nierdzewnej stali. Tusz żelowy zapewniający niezmierną miękkość i płynność pisania. Oraz ergonomiczny, wygodny uchwyt.

Poz.8

Do akt, dwutorowy, rozstaw otworów 80mm.,średnica otworów ok.5 mm, z ustawną szyną posiadającą oznaczenia umożliwiające właściwe ustawienie w stosunku do papieru formatu A5 lub A4. Konstrukcja wykonana z metalu lub tworzywa umożliwiająca przedziurkowanie jednoczesne 20 lub więcej kartek papieru o gramaturze 80g/m2

Poz.12

Wsuwane, wąskie lub szerokie w zależności od segregatora, możliwość obustronnego zapisu Poz.13

Dostępny w trzech grubościach: S-0,4mm, F-0,7mm, M-l mm

Poz.14

Do ścierania grafitu z papieru, nieniszcząca ścieranej powierzchni.

Poz.15

Standardowa powlekana woskiem. Opakowanie powinno zawierać a 100 arkuszy

Poz. 16

Klej biurowy w płynie, metalowa kulka do nanoszenia kleju zawartość 50ml., nie toksyczny, klejący papier, karton, zdjęcia, tekstylia itp., nie niszczy ani deformuje klejonej warstwy, usuwalny za pomocą wody.

Poz. 17

Klej biurowy w sztyfcie 35 -40g - klej nie toksyczny, klejący papier, karton, zdjęcia, tekstylia itp., nie niszczy ani deformuje klejonej warstwy, usuwalny za pomocą wody.

Poz. 18-21

Metalowe do spinania grubych plików dokumentów.

Poz.22

Koperty B5 - białe, bez kleju zamykana na krótszym boku

Poz.25

Koperty C4 HK - białe, śliskie, samoklejące z paskiem

Poz.26

Koperta formatu C4, HK samoklejąca, z paskiem wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 90g/m2, klejona na krótszym boku.

Poz.27

Koperta formatu C5 HK, samoklejąca, z paskiem wykonana z papieru białego offsetowego o

gramaturze nie niższej niż 75g/m2 ,zamykana klejona na krótszym boku

Poz.28

Koperta formatu C6 HK, samoklejąca z paskiem bez nadruków, wykonana z papieru białego

offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75g/m2

Poz.29

Korektor powinien posiadać elastyczny korpus i metalową końcówkę, pozwalającą na równomierny przepływ płynu korekcyjnego, umożliwiającą dokładną korektę punktową. Szybkoschnący płyn korekcyjny .

Poz.30

Korektor w taśmie- nie toksyczny, zapewniający doskonałe pokrycie korygowanej powierzchni przeznaczony do korekty wszystkich rodzajów wkładu, nie widoczny na fotokopiach. Taśma powinna posiadać rozmiar 8m x 0,5cm

Poz.31

Klejona na grzbiecie /nie samoprzylepna/ o wymiarach 83mm.x 83mm lub 85mmx85mm x

3,5cm lub x 4cm kolorowa

Poz.32

Zawierająca min 350 lub 400-4500 kartek samoprzylepnych o wymiarach 76mm.x76mm-

kolorowa

Poz.33

Wykonana z folii polipropylenowej, otwarta na górze, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie

do segregatora

Poz.36-37

Plastikowa

Poz.38

Marker pernamentny, końcówka zaokrąglona, odporny na wodę i ścieranie, szybkoschnący, nie

płowiejący, do pisania na każdej powierzchni

Poz.40

Marker olejowy do pisania na bieliźnie, końcówka zaokrąglona

Poz.41

Nożyczki, ostrza wykonane ze stali nierdzewnej, uchwyty ergonomiczne, o całkowitej długości

nie przekraczającej 25cm

Poz.42

Przeznaczona na dokumenty w formacie A4, wykonana z krystalicznej folii polipropylenowej, otwarta na górze i wzdłuż brzegu, posiadająca specjalne wycięcie na palec ułatwiające umieszczanie dokumentów

Poz.43

Ołówek z gumką, twardość HB

Poz. 50

Wodoodporny tusz na bazie wody, nietoksyczny-bez zawartości ksylenu i toluenu. Średnica

końcówki :0,5-1 mm

Poz.52

Płyta o pojemności 700MB /80min./, umożliwiającą wysoki poziom zgodności z napędami działającymi z różnymi prędkościami, wykazująca doskonałą odporność na promieniowanie ultrafioletowe i ich okres przechowywania określa się na okres 100 lat.

Poz.53

Płyta o pojemności 4,7GB/120min,minimalna prędkość nagrywania 16x

Poz.56

Pojedyncze na jeden segregator - wykonane z tektury falistej, bezkwasowej. Pojemność: ok. 1000 kartek, mieszczące segregator. Składane i proste w montażu. Możliwość stawiania na krótszym lub dłuższym boku. 5 ścian opisowych. Posiadającym 4 otwory: dwa ułatwiają wyjmowanie dociążonego pudełka z pudła zbiorczego, kolejne dwa pozwalają na wkładanie/wyjmowanie zawartości bez konieczności zdejmowania pudełka z szafy/półki.

Poz.60

Segregator, okładki segregatora wykonane ze sztywnej tektury powleczonej lub okleinowanej tworzywem sztucznym, dźwignia z dociskaczem, wyposażony w dolną listwę wzmacniającą, wzmocniony otwór na palec, wymienna obustronna etykieta grzbietowa

Poz.61-63

J.w.

Poz. 64

Przednia okładka przezroczysta, spód i grzbiet kolorowy, wyjmowany biały pasek opisowy na

zamknięciu, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora

Poz.66

Spinacze o długości 50mm., w opakowaniach po 100 szt

Poz.67

Spinacze o długości 33mm., w opakowaniach po lOOszt.

Poz.69

Przezroczysta, o dużej sile przylegania do papieru, wykonana z polipropylenu, pokryta klejem akrylowym, łatwa do przerywania, rozmiar 18mm.xl0m.

Poz.70

Wykonana z polipropylenu, pokryta klejem akrylowym, jednostronnie klejąca, przeznaczona do zaklejania kartonów, przyczepna do większości powierzchni, o dobrych właściwościach klejących, wytrzymała na zrywanie, rozmiar 48mm.x50m

Poz.81
Zakreślasz o długotrwałym działaniu. Duża odporność na wysychanie bez skuwki. Tusz na bazie

wody. Natychmiastowa i trwała fluoroescencyjność. Grubość linii 2-5mm

Poz.82
Zeszyt w kratkę format A4, 96 kartek, oprawa introligatorska, okładka sztywna

Poz.83-86

Zeszyty formatu A5, okładka sztywna i szyte

Poz. 88
O jaskrawych lub neonowych kolorach, rozmiar 26x76mm , op. a 5bl.

Poz. 89
Zszywacz duży biurowy trwały, posiadający metalowy mechanizm ,plastikowe ramię i podstawę o wysokiej wytrzymałości, posiadający magazynek na rodzaj zszywek 24/6.Powinien się mieścić w wymiarach od 36x56x141 do 40x58x145

Poz.90
Zszywki rozmiar 24/6, pakowane po lOOOszt.
C. Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz 24 ust. 5 pkt. 8 ustawy.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu 
·  Zamawiający nie stawia warunków udziału w tym postępowaniu
D. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów. 
1. Wykaz aktualnych na dzień składania ofert oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą:
a) oświadczenia w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 1 do SIWZ, lub w przypadku wykonawców, którzy składają oferty w postaci elektronicznej: oświadczenie w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w postępowaniu w formie wypełnionego jednolitego dokumentu JEDZ,
b) wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy  – załącznik nr 2 do SIWZ,
c) wypełniony i podpisany Formularz Cenowy  – załącznik nr 3 do SIWZ,
d) pełnomocnictwo do podpisania oferty - w przypadku gdy ofertę podpisuje osoba/osoby działające na jego podstawie,
e) dokument ustanawiający pełnomocnika w przypadku składania oferty wspólnej (art. 23 ustawy),
f) oświadczenie dotyczące danych określonych w pkt. P.1 SIWZ,
g) oświadczenia w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 1 do SIWZ lub w przypadku wykonawców, którzy składają oferty w postaci elektronicznej: oświadczenie w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w postępowaniu w formie wypełnionego jednolitego dokumentu JEDZ - każdego wykonawcy w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie,
2. Wykaz aktualnych na dzień złożenia wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, które wykonawca składa w postępowaniu na wezwanie zamawiającego:
Zamawiający nie żąda w powyższym zakresie złożenia żadnych dokumentów
3. Wykaz aktualnych na dzień złożenia wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia spełniania przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, które wykonawca składa w postępowaniu na wezwanie zamawiającego:
Zamawiający nie żąda w powyższym zakresie złożenia żadnych dokumentów
4. Wykaz aktualnych na dzień złożenia wymaganych oświadczeń i dokumentów w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, które wykonawca składa w postępowaniu na wezwanie zamawiającego:
a) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
b) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, 
że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
c) oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o  których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 t.j. 
z późn. zm.); 
d) zaświadczenia wymienione w pkt 4a i 4b oraz oświadczenie wymienione w pkt 4c w odniesieniu do podmiotów na których zdolnościach i sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy,
e) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 4a i 4b składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
· nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo, że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. Dokument lub dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
f) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 4e, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument lub dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5. Oświadczenie wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapita​łowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, (Dz.U. z 2019 roku poz. 369 t.j. ) z innymi wykonawcami którzy złożyli oferty w postępowaniu - wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 roku poz. 369 t.j.) z innymi wykonawcami którzy złożyli oferty w postępowaniu lub wykażą że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
6. Informacja dotycząca składania ofert przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 23 ustawy). W przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie:
a) ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,
b) wraz z ofertą każdy z wykonawców musi złożyć oświadczenie i dokumenty, o którym mowa w pkt D.1.g) - dokument ten potwierdzać ma brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu,
c) każdy z wykonawców przekazuje oświadczenie o którym mowa w pkt. D.5 na zasadach tam określonych,
d) każdy z nich na wezwanie zamawiającego musi złożyć oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt D.4.a - f, 
e) przekazywanie oświadczeń i dokumentów w trakcie postępowania dokonywane będzie wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem),
E. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty i sposób jej oceny:
1. Kryterium cena - ocenie podlegać będzie cena brutto oferty - waga 60%=60 pkt,
2. Termin płatności – ocenie podlegać będzie termin płatności (zawarty w granicach: min. 30 dni – max. 60 dni) - waga 40%=40 pkt.
3. Dane/wartości służące ocenie oferty na podstawie w/w kryteriów muszą być zawarte w ofercie – Zamawiający zaleca, aby umieścić je w Formularzu Ofertowym. 
4. Sposób oceny ofert – wyliczenia punktacji w/g wzorów
a)


Kryterium cena : ocena wyliczona będzie wg następującego wzoru:
cena brutto najtańszej oferty
---------------------------------- X waga kryterium X 100.
cena brutto badanej oferty
b)

Kryterium termin płatności: ocena wyliczona będzie wg następującego wzoru:
termin z badanej oferty
------------------------------------------- X waga kryterium X 100
najdłuższy termin z badanych ofert
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą sumę przyznanych punktów w oparciu o w/w kryteria oceny ofert). Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 
F. Forma oświadczeń i dokumentów, sposób ich przekazywania oraz sposób 
przygotowania oferty i tryb jej złożenia.
I.
Dotyczy wykonawców, którzy składają oferty w wersji papierowej:
1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oświadczenia, o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ, dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców składane są w oryginale.
3. Dokumenty, o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ, inne niż oświadczenia dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

4. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
5. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej w języku polskim. 

7. Oświadczenia i dokumenty przekazywane przez wykonawcę i zamawiającego w trakcie postępowania, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej muszą zostać niezwłocznie złożone zamawiającemu z zachowaniem formy pisemnej - osobiście, za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca. 
8. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej specyfikacji i odpowiadać jej treści, w formie zapewniającej pełną czytelność, a dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
9. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy a upoważnienie do podpisania oferty musi być złożone z ofertą, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.

Jeśli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem -  kopia pełnomocnictwa musi być poświadczona notarialnie.

10. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą być one udostępniane i wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności wykazać, że:

a) są poufne w tym sensie, że jako całość lub w szczególnym zestawie i zbiorze ich elementów nie są ogólnie znane lub łatwo dostępne dla osób z kręgów, które zwykle zajmują się tym rodzajem informacji; 

b) mają wartość handlową dlatego, że są objęte tajemnicą;

c) poddane zostały przez osobę, która zgodnie z prawem sprawuje nad nimi kontrolę, rozsądnym, w danych okolicznościach, działaniom dla utrzymania ich w tajemnicy.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

a) zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 09 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2019 r., poz. 178 t.j.). Zgodnie z niniejszą ustawą przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą zamawiający jest zobowiązany zapłacić przedsiębiorcy za przedmiot zamówienia. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 
sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym, 
b) w zaoferowanej cenie realizacji zamówienia muszą być zawarte wszelkie podatki, cła i inne zobowiązania podatkowe wynikające ze stosowanych ustaw. Wykonawca w cenie oferty jest zobowiązany zawrzeć wszelkie upusty i rabaty, jakie zamierza udzielić zamawiającemu,

c) cenę/ceny w ofercie podaje się wyłącznie w PLN,

d) cenę oferty oblicza się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,

e) przy obliczaniu ceny oferty należy stosować zasadę wynikającą z treści Formularza cenowego, 

f) jeżeli występuje więcej niż jedna pozycja asortymentowa należy zsumować odpowiednio wartości w     kolumnach.

12. Kartki oferty należy ponumerować kolejno i trwale spiąć.
13. Oferta powinna zawierać spis treści. 

14. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby podpisującej ofertę.
15. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

16. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. Koperta winna zawierać nazwę wykonawcy, być trwale zamknięta i oznakowana w następujący sposób:

„PRZETARG NIEOGRANICZONY – „Sukcesywne dostawy: Artykuły papiernicze, tonery i tusze do drukarek – zadanie nr……”
 „NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT"

17. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę poprzez złożenie stosownego oświadczenia. Zmiana oferty lub jej części może nastąpić wyłącznie przez pisemne oświadczenie osób upoważnionych do występowania w imieniu wykonawcy, informujące o zakresie i przedmiocie zmiany. Nowa treść oferty złożona być musi w kopercie oznaczonej jak opisano w pkt. 16 z dopiskiem: "Zmiana oferty".
18. Składanie oferty odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 roku poz. 2188 ze zmn.), osobiście lub za pośrednictwem posłańca.

II. Dotyczy wykonawców, którzy składają oferty w postaci elektronicznej:

1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej w języku   polskim.
3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych .doc, .docx, .pdf .rtf i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofertę należy złożyć w oryginale. Przypominamy, że profil zaufany - ePUAP, nie jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym i nie należy podpisywać nim ofert składanych w postępowaniach przetargowych. 
4. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ, składane są
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem.
5. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
6.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego
z nich dotyczą.
7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień,  dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.
8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za  pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na  ePUAP.
i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.
9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
10. Dokumenty lub oświadczenia o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. 2016 poz. 1126) sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
11. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów o których mowa w § 2, § 5 i § 7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. 2016 poz. 1126) w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. W takim przypadku zamawiający będzie żądał od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez wykonawcę i pobranych samodzielnie przez zamawiającego dokumentów.
12. W przypadku wskazania przez Wykonawcy oświadczeń lub dokumentów o których mowa w § 2, § 5 i § 7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. 2016 poz. 1126), które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy skorzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.
13. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy a upoważnienie do podpisania oferty musi być złożone z ofertą, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
14. Jeśli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo powinno byś sporządzone z zachowaniem formy elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym – kopia elektroniczna pełnomocnictwa musi być poświadczona notarialnie. Elektroniczne poświadczenie zgodności kopii notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
15. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą być one udostępniane i wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności wykazać, że:
· są poufne w tym sensie, że jako całość lub w szczególnym zestawie i zbiorze ich elementów nie są ogólnie znane lub łatwo dostępne dla osób z kręgów, które zwykle zajmują się tym rodzajem informacji; 

· mają wartość handlową dlatego, że są objęte tajemnicą;

· poddane zostały przez osobę, która zgodnie z prawem sprawuje nad nimi kontrolę, rozsądnym, w danych okolicznościach, działaniom dla utrzymania ich w tajemnicy

Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

· zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 09 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2019r., poz. 178 tekst jednolity). Zgodnie z niniejszą ustawą przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą zamawiający jest zobowiązany zapłacić przedsiębiorcy za przedmiot zamówienia. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym, 
· w zaoferowanej cenie realizacji zamówienia muszą być zawarte wszelkie podatki, cła i inne zobowiązania podatkowe wynikające ze stosowanych ustaw. Wykonawca w cenie oferty jest zobowiązany zawrzeć wszelkie upusty i rabaty, jakie zamierza udzielić zamawiającemu,
· cenę/ceny w ofercie podaje się wyłącznie w PLN,
· cenę oferty oblicza się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,
· przy obliczaniu ceny oferty należy stosować zasadę wynikającą z treści Formularza cenowego, 
· jeżeli występuje więcej niż jedna pozycja asortymentowa należy zsumować odpowiednio wartości w     kolumnach.
17. W przypadku, gdy zaoferowany w formularzu cenowym wyrób nie posiada numeru katalogowego zamawiający dopuszcza w kolumnie nr 9 pn.”Producent/Nr katalogowy/Typ/model” zapis „brak nr katalogowego”- jeśli dotyczy.

18. Oferta powinna zawierać spis treści.

19. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

20. Do oferty należy dołączyć Jednolity Europejski Dokument Zamówienia w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a następnie wraz z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

21. Aby wypełnić jednolity europejski dokument zamówienia wykonawca korzysta z udostępnionej przez Urząd Zamówień Publicznych strony internetowej: https://espd.uzp.gov.pl/ jak również z edytowalnej wersji jednolitego dokumentu zamieszczonej na stronie zamawiającego www.szpital.kalisz.pl. 

22. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego z nich w zakresie, w jakim potwierdzają 

okoliczności, o których mowa w treści art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.  Analogiczny wymóg dotyczy JEDZ składanego przez podwykonawcę, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

· Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, .doc,.docx, .rtf,. 
· Zamawiający zastrzega sobie, aby programy wykorzystane do podpisu elektronicznego posiadały bezpłatne narzędzie lub aplikację do weryfikacji podpisu.
· Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ składanego na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiający nie wymaga szyfrowania tego dokumentu. 

III Dotyczy wykonawców, którzy składają oferty w postaci elektronicznej:

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu – https://miniportal.uzp.gov.pl platformy ePUAP – https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej zamawiającego e-mail: zamowienia.publiczne@szpital.kalisz.pl.

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do  formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

5. Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla postępowania o udzielenie zamówienia dostępne są na liście wszystkich postępowań na miniPortalu oraz stanowi załącznik do niniejszej SIWZ. 

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż oferta), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).  We wszelkiej korespondencji 

związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID postępowania). 

7. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: zamowienia.publiczne@szpital.kalisz.pl
8. Wykonawca składa ofertę w postępowaniu, za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz publiczny 

niezbędny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców  na miniPortalu.
W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.

9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń  składane są przez Wykonawcę za  pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. Zamawiający 
dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na adres email: zamowienia.publiczne@szpital.kalisz.pl. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia
10. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający uzna, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę w ofercie, została Wykonawcy doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.

G. Termin związania ofertą.
1. Ustala się termin związania wykonawcy złożoną przez niego ofertą na okres 30 dni. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
H. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Miejsce składania:
dotyczy oferty składanych w postaci papierowej: bezwzględnie Kancelaria zamawiającego kondygnacja IIID pok. 10 w godz. 700-1435,
dotyczy oferty składanych w postaci i elektronicznej: za pośrednictwem Formularza do złożenia oferty, dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu

Termin składania – do godz. 900 dnia 18.08.2020 r.
2. Miejsce otwarcia – Dział Zamówień Publicznych zamawiającego, kondygnacja 3, pokój 7

Termin otwarcia – godz. 930 dnia 18.08.2020 r.
I. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ oraz osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu do składania ofert.
2. Nie przewiduje się zwoływania zebrania wykonawców dla wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.
3. Do porozumiewania się z Wykonawcami uprawnieni są: 
a) odnośnie przedmiotu postępowania: Dorota Wrzos - Specjalista ds. Zaopatrzenia, Beata Biesiada Referent ds. Zaopatrzenia, tel. 62 765 13 64,
b) odnośnie procedury / przebiegu postępowania: Kierownik Działu Zamówień Publicznych – mgr Mariusz Pawlaczyk tel. 62 765-13- 97, Anna Kubiś tel. 62 765-14-51, fax 62 757-13-23
J. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 
K. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
L. Tryb otwarcia i oceny ofert
1. Otwarcia, badania i oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powołana zarządzeniem Dyrektora Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. Ludwika Perzyny w Kaliszu. 
2. Otwarcie ofert jest jawne i odbywa się według zasad przewidzianych w art. 86 ustawy.
3. W ostatniej kolejności zostaną otwarte koperty z napisem „Zmiana oferty”.
4. Badanie i ocena ofert:
a) zamawiający w pierwszej kolejności dokona oceny pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, 
b) zamawiający następnie dokona oceny podmiotowej wykonawcy którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 
5. Jeżeli zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną a jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 
6. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert z zastrzeżeniem, że niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej treści.
7. Zamawiający poprawi w złożonych ofertach:
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty i niezwłocznie zawiadomi o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
M. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania.
1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 
2. W przypadku wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,
b) określenia warunków udziału w postępowaniu,
c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
d) odrzucenia oferty odwołującego,
e) opisu przedmiotu zamówienia,
f) wyboru najkorzystniejszej oferty
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 
4. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o  niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.
5. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy określone zostały w Dziale VI ustawy pt.: „Środki ochrony prawnej”. 
N. Ogłoszenie o wynikach postępowania
1. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, 
b) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,
c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,
d) unieważnieniu postępowania
podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Informacje, o których mowa pkt. 1a i 1d zostaną również zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego.
O. Informacja o formalnościach, jakich należy dopełnić po wyborze oferty celem zawarcia umowy
1. Przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, w przypadku wyboru oferty wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie należy dostarczyć umowę spółki cywilnej lub umowę konsorcjum określającą, co najmniej stronę umowy, cel ich wspólnego działania, okres ważności umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez każdego z członków konsorcjum, sposób odpowiedzialności (za wykonanie umowy wymaga się solidarnej odpowiedzialności Wykonawców występujących wspólnie).
2. Po uprawomocnieniu się wyników postępowania Wykonawcy, którego oferta została wybrana przesłana zostanie umowa w sprawie zamówienia publicznego celem jej podpisania. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, aby Wykonawca wraz z podpisanym egzemplarzem umowy przesłał płytę CD/DVD zawierającą "Formularze cenowe" (w wersji edytowalnej) stanowiące załącznik do oferty - Zamawiający poinformuje Wykonawcę o tym żądaniu na piśmie. W przypadku nieodesłania podpisanego egzemplarza umowy lub egzemplarza umowy wraz z płytą CD/DVD w terminie 10 dni od daty jego otrzymania Zamawiający uzna to za uchylanie się od podpisania umowy.

3. Zamawiający może wskazać również inny sposób zawarcia umowy.

P. Podwykonawstwo – podwykonawcy
1. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom i podania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców. 
2. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, wykonawca o ile są już znane podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu poprzednim, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust 1 ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.
Q. Informacje dotyczące projektu umowy oraz możliwości zmiany umowy, jakie przewiduje Zamawiający, zgodnie z art. 144, ust. 1 ustawy Pzp.
1. Projekt umowy stanowi załącznik do niniejszej SIWZ.
2. Zamawiający przewiduje możliwości zmiany umowy zgodnie z art. 144, ust. 1 pkt. 1 ustawy, zmiany umowy określa § 7 projektu umowy.
3. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej. 
      ZAŁĄCZNIK nr 1
	Zamawiający:
Wojewódzki Szpital Zespolony im. L. Perzyny w Kaliszu
ul. Poznańska 79, 62-800 Kalisz


Wykonawca:
……………………………………………………..……....................................................................................................................................
(pełna nazwa/firma, adres) 
..............................................................................
(w zależności od podmiotu: NIP/, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
......................................................................................................................
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
telefon:.......................................... fax: ....................................... e-mail: ............................................
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ……………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz 24 ust. 5 pkt. 8 ustawy Pzp.

................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpis, pieczątki-osób upoważnionych/
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ……................……. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt.8). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:
...................................………………………………………………………....................................................................................................................................................
................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpis, pieczątki-osób upoważnionych/
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/ów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: 
……………………………………………………………................................................................................................................................................................. (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/ KRS/CEiDG) 
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.
................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpis, pieczątki-osób upoważnionych/
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpis, pieczątki-osób upoważnionych/
ZAŁĄCZNIK nr 2
	Zamawiający:
Wojewódzki Szpital Zespolony im. L. Perzyny w Kaliszu
ul. Poznańska 79, 62-800 Kalisz


Wykonawca:
……………………………………………………..……....................................................................................................................................
(pełna nazwa/firma, adres) 
..............................................................................
(w zależności od podmiotu: NIP/, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
......................................................................................................................
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
telefon:.......................................... fax: ....................................... e-mail: ............................................
FORMULARZ OFERTOWY 
Kryterium I – cena brutto:
(należy wpisać wartości wynikające z pozycji RAZEM odpowiedniego Formularza Cenowego)

	Przedmiot zamówienia
	Wartość

Netto zł
	Stawka VAT

%
	Kwota VAT

zł
	Wartość brutto

zł

	Zadanie nr 1
	
	
	
	

	Zadanie nr 2
	
	
	
	

	Zadanie nr 3
	
	
	
	


*Cena obejmuje wszelkie koszty i obciążenia związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Wartość ta będzie przedmiotem oceny w I kryterium „Cena brutto zamówienia”
II Kryterium - termin płatności:
	Termin płatności w dniach (min. 30 dni max 60 dni)
	*Oferuję termin płatności:  ……………. dni od dnia wystawienia faktury


*zaoferowany termin płatności będzie przedmiotem oceny w II kryterium „Termin płatności”

 Termin gwarancji:

	Wymagany okres ważności (gwarancji) 
od dnia dokonania odbioru 
(min 12 miesięcy)

[wpisać w miesiącach]
	Zadanie Nr 1
	Zadanie Nr 2
	Zadanie Nr 3

	
	
	
	


          ......................................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpisy, pieczątki-osób upoważnionych/
ciąg dalszy formularza ofertowego 
..............................................
( pieczęć Wykonawcy )
Oświadczam że:
1. zapoznałem się z treścią SIWZ dot. postępowania na: „Sukcesywne dostawy: Artykuły papiernicze, tonery i tusze do drukarek” oraz z załączonym do niej projektem umowy akceptuję określone w nich warunki bez zastrzeżeń;
2. oferowane przez naszą firmę wyroby spełniają bezwzględnie wymagania określone w SIWZ; 

3. oferowany przez naszą firmę wyroby są wolne od wszelkich wad i są dopuszczone do obrotu i stosowania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz UE zgodnie z obowiązującym prawem w tym zakresie, a w szczególności przepisy ustawy o wyrobach medycznych (jeżeli dotyczy), posiadają wymagane świadectwa rejestracji, a każdy produkt oznaczony jest znakiem CE,
4. w razie wyboru mojej oferty zobowiązuję się do dostarczania przedmiotu zamówienia zgodnego z jego opisem zawartym w SIWZ, za cenę podaną w Formularzu Cenowym i w terminie podanym w Formularzu Ofertowym oraz „Projekcie Umowy”
5. Osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia jest:
      Pani/Pan  …………………......…................, telefon:……………….....…, adres e-mail: ………………………………… 
6. wartość lub procentowa część zamówienia jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub podwykonawcom ...........................................................................................................................................
7. zgodnie z definicją zawartą w art. 7 ust. 1 pkt. 2 i pkt. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 2018 roku poz. 646 tekst jednolity ze zmianami) jestem małym/średnim przedsiębiorstwem 
TAK   □
NIE   □ ,
8. oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
9. wszystkie dane zawarte w mojej ofercie są zgodne z prawdą i aktualne w chwili składania oferty.
10. w trybie art. 91, ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych oświadczamy, iż wybór naszej oferty będzie/nie będzie* prowadził do powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. (*niewłaściwe skreślić).


Wybór oferty Wykonawcy prowadzi do „powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego”, kiedy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług to nabywca (Zamawiający) będzie zobowiązany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT). 

W przypadku, gdy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca zobowiązany jest wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usług, wartość tego towaru lub usług bez kwoty podatku VAT. Nazwa towaru lub usług prowadzących do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego ………..............… oraz wartość tych towarów i usług bez podatku od towarów i usług: …......……….. PLN.
11. w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25, ust. 1 ustawy Pzp wskazuję na wykorzystanie przez zamawiającego następujących oświadczeń i dokumentów załączonych do oferty:1
a) ....................................,
b) ....................................,
c) ....................................,
Jednocześnie potwierdzam, że niniejsze oświadczenia i dokumenty są aktualne.
12. w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25, ust. 1 ustawy Pzp wskazuję na wykorzystanie przez zamawiającego następujących oświadczeń i dokumentów przechowywanych przez zamawiającego zgodnie z art 97, ust. 1 ustawy Pzp.: .......................................................................... 








(nazwa i nr postępowania)
a) ....................................,
b) ....................................,
c) .................................... .,
d) ………………………………………
Jednocześnie potwierdzam, że niniejsze oświadczenia i dokumenty są aktualne.
................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpis, pieczątki-osób upoważnionych
1Wypełnia wykonawca w przypadku złożenia wraz z ofertą dokumentów wymienionych w części D, pkt 4 specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
* rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
    ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
    przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
    (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego
     dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
     lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. 
    przez jego wykreślenie) 
ZAŁĄCZNIK nr 3
..........................................
( pieczęć Wykonawcy )

Zadanie nr 1 - FORMULARZ ASORTYMENTOWO CENOWY 
	L.p.
	Nazwa artykułu (wyrobu)


	J.m.
	Ilość
	Cena jednostkowa

netto w PLN
	Wartość netto pozycji

asortymentowej

(kol.4 x kol.5)
	Kwota oraz stawka

podatku

VAT
	Wartość brutto pozycji

asortymentowej

(kol. 6 + kol. 7)
	Producent/

Nr katalogowy /Typ/model

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Bęben Panasonic do faxu KX-FL 513/613 (84)
	szt.
	4
	
	
	
	
	

	2
	Bęben Lexmark E-260
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	3
	Bęben Brother TN 3300
	szt.
	25
	
	
	
	
	

	4
	Bęben Brother TN-3400
	szt
	25
	
	
	
	
	

	5
	Bęben Brother DW2300
	szt
	3
	
	
	
	
	

	6
	Bęben Kyocera TK
	szt
	2
	
	
	
	
	

	8
	Bęben OKI B411/B431/B432
	szt
	6
	
	
	
	
	

	9
	Bęben Xerox 3052/3260
	szt
	2
	
	
	
	
	

	10
	Toner Lexmark CS317
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	13
	Cartridge Hewelt Packard 21 czarny
	szt.
	4
	
	
	
	
	

	14
	Cartridge Hewelt Packard /22/kolor
	szt.
	4
	
	
	
	
	

	20
	Taśma komp.OKI 320/390
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	21
	Toner Brother TN 2130/2132/7055
	szt.
	3
	
	
	
	
	

	22
	Toner Brother TN 3380
	szt.
	80
	
	
	
	
	

	23
	Toner Brother TN-3430/3480
	szt
	110
	
	
	
	
	

	26
	Toner Brother 2512/2312/2411
	szt
	3
	
	
	
	
	

	28
	Toner Brother TN 2320/660
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	29
	Toner do faxu Panasonic KX-FL 513/613 (83)
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	30
	Toner do Laser Jet PRO MFP M 127 fw
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	31
	Toner Hewelt Packard 1505/1506
	szt.
	40
	
	
	
	
	


ciąg dalszy tabeli na następnej stronie

................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpisy, pieczątki-osób upoważnionych/

..........................................
( pieczęć Wykonawcy )
Zadanie nr 1 – c.d. FORMULARZ ASORTYMENTOWO CENOWY 
	L.p.
	Nazwa artykułu (wyrobu)


	J.m.
	Ilość
	Cena jednostkowa

netto w PLN
	Wartość netto pozycji

asortymentowej

(kol.4 x kol.5)
	Kwota oraz stawka

podatku

VAT
	Wartość brutto pozycji

asortymentowej

(kol. 6 + kol. 7)
	Producent/

Nr katalogowy /Typ/model

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	32
	Toner Hewelt Packard 2055
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	33
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 1560/1606/278
	szt.
	4
	
	
	
	
	

	34
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 280A/400
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	35
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 1010/1020
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	36
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 1005/CB435A
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	37
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 364x/4015
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	40
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 400X czarny
	szt
	1
	
	
	
	
	

	41
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 400X kolor
	szt.
	3
	
	
	
	
	

	42
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 1320
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	43
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 2015/75/53
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	44
	Toner Hewelt Packard Laser Jet 287
	szt.
	6
	
	
	
	
	

	45
	Toner Hewelt Packard LaserJet 1102/285A
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	46
	Toner LEXMARK E260
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	47
	Toner RICOH 22220D TAF 1022/2022
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	48
	Toner SAMSUNG 203 L 3820/203
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	49
	Toner SAMSUNG 1610/2010/2570 (4521)
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	50
	Toner SAMSUNG LCP-111S
	szt.
	1
	
	
	
	
	

	51
	Toner SAMSUNG ML-2165(101S)
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	52
	Toner SAMSUNG 1092 ML 1910
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	53
	Toner SAMSUNG SCX -4833/205
	szt.
	25
	
	
	
	
	

	54
	Toner SAMSUNG 305L
	szt.
	1
	
	
	
	
	


ciąg dalszy tabeli na następnej stronie

................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpisy, pieczątki-osób upoważnionych/

..........................................
( pieczęć Wykonawcy )
Zadanie nr 1 – c.d. FORMULARZ ASORTYMENTOWO CENOWY 
	L.p.
	Nazwa artykułu (wyrobu)


	J.m.
	Ilość
	Cena jednostkowa

netto w PLN
	Wartość netto pozycji

asortymentowej

(kol.4 x kol.5)
	Kwota oraz stawka

podatku

VAT
	Wartość brutto pozycji

asortymentowej

(kol. 6 + kol. 7)
	Producent/

Nr katalogowy /Typ/model

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	55
	Toner TOSHIBA T 4530
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	56
	Toner XEROX 3250
	szt.
	6
	
	
	
	
	

	57
	Toner XEROX 3260
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	58
	Tusz RIMAGE RB1 czarny
	szt.
	1
	
	
	
	
	

	59
	Tusz RIMAGE RC1 kolor
	szt.
	1
	
	
	
	
	

	60
	Oki C 301dn
Toner 44 97 35 36-black
	szt
	2
	
	
	
	
	

	61
	Oki C 301dn
Toner 44 97 35 35-cyan
	szt
	2
	
	
	
	
	

	62
	Oki C 301dn
Toner 44 97 35 33-yellow
	szt
	2
	
	
	
	
	

	63
	Oki C 301 dn
Toner 44 97 35 34-margenta
	szt
	2
	
	
	
	
	

	64
	Toner Oki B412/B432(MB 472)
	szt
	15
	
	
	
	
	

	65
	Toner HP 131 black
	szt
	3
	
	
	
	
	

	66
	Toner HP 131 cyan
	szt
	3
	
	
	
	
	

	67
	Toner HP 131 yellow
	szt
	3
	
	
	
	
	

	68
	Toner HP 131 margenta
	szt
	3
	
	
	
	
	

	69
	Tusz HP940 zestaw C,M,Y,B
	zests
	1
	
	
	
	
	

	70
	Tusz HP DJ 5740/6520/6610 (343kolor/)+Tusz HP DJ 5740/6520/6610 (338czarny)Multipac
	zest;
	10
	
	
	
	
	

	71
	Toner 1215 czarny(CB540)
	szt
	3
	
	
	
	
	

	72
	Toner 1215 kolor (CB 541,542,543)
	szt
	5
	
	
	
	
	

	77
	Toner RICOH Aticio MP201SPF(MP201)
	szt.
	5
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	78
	Toner RICOH MP 201/1270
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	79
	Toner Adler Triumph
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	80
	Toner M 201 DW(283/83A)
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	
	RAZEM WARTOSĆ
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	6
	7
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	1
	Papier ksero A4 80g/m2
	ryz.
	4 000
	
	
	
	
	

	2
	Papier ksero A3 80g./m2
	ryz.
	5
	
	
	
	
	

	3
	Papier ksero A5 80g/m2
	ryz.
	600
	
	
	
	
	

	4
	składanka komp.240x11"1+0
	op.
	8
	
	
	
	
	

	5
	składanka komp.240x12''1+1
	op.
	8
	
	
	
	
	

	6
	składanka komp. 240x12"1+3
	op.
	35
	
	
	
	
	

	
	RAZEM WARTOSĆ
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	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Blok makulaturowy A4 krata, 100 kart.
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	2
	Blok makulaturowy A5 krata, l00 kart.
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	3
	Cienkopis - różne kolory, grubość linii 0,4mm
	szt
	300
	
	
	
	
	

	4
	Clipobard teczka zamykana z klipsem A4 PCV - Sztywna przednia i tylnia okładka pokryta folią PCV wyposażona w mechanizm zaciskowy ,na wewnętrznej stronie okładki kieszeń i miejsce na długopis, różne kolory
	szt
	300
	
	
	
	
	

	5
	Deska z z klipsem A4 PCV - Sztywna podkładka do pisania wykonana z folii

PCV,posiadająca mocny mechanizm zaciskowy, różne kolory
	szt
	100
	
	
	
	
	

	6
	Długopis - różne kolory, Zakończenie i wentylowana skuwka w kolorze długopisu, atrament na bazie oleju, trwały, wodoodporny, szybkoschnący oraz gwarantujący płynność pisania
	szt
	1500
	
	
	
	
	

	7
	Długopis żelowy - różne kolory, długopis z wymiennym wkładem żelowym, końcówka ze wzmocnionej nierdzewnej stali. Tusz żelowy zapewniający niezmierną miękkość i płynność pisania, oraz ergonomiczny, wygodny uchwyt
	szt
	900
	
	
	
	
	

	8
	Dziurkacz - Do akt, dwutorowy, rozstaw otworów 80mm.,średnica otworów ok.5mm., z ustawną szyną posiadającą oznaczenia umożliwiające właściwe ustawienie w stosunku do papieru formatu A5 lub A4. Konstrukcja wykonana z metalu lub tworzywa umożliwiająca przedziurkowanie jednoczesne 20 lub więcej kartek papieru o gramaturze 80g/m2
	szt
	30
	
	
	
	
	

	9
	Etykiety A4 x70x42,3 mm samoprzylepne, uniwersalne do wszechstronnych zastosowań przeznaczone do wszystkich typów drukarek oraz kserokopiarek op. a'100szt
	Op.
	20
	
	
	
	
	

	11
	Etykiety A4 x52,5x29,7mm samoprzylepne, uniwersalne do wszechstronnych zastosowań przeznaczone do wszystkich typów drukarek oraz kserokopiarek op. a'100szt
	Op.
	250
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	12
	Etykiety na segregator-Wsuwane, wąskie lub szerokie w zależności od segregatora, możliwość obustronnego zapisu op. 20 szt
	op.
	10
	
	
	
	
	

	13
	Foliopis-uniwersalny marker do pisania ,po każdej gładkiej powierzchni, niezmywalny tusz do pisania po folii oraz płytach CD/DVD,wymagany w różnych grubościach i kolorach
	szt
	600
	
	
	
	
	

	14
	Gumka do ścierania - Do ścierania grafitu z papieru, nieniszcząca ścieranej powierzchni
	szt
	30
	
	
	
	
	

	15
	Kalka maszynowa A4 op. a 100 szt.
	op.
	20
	
	
	
	
	

	16
	Klej biurowy 50ml. - Klej biurowy w płynie , metalowa kulka do nanoszenia kleju,nie toksyczny, klejący papier, karton, zdjęcia, tekstylia itp., nie niszczy ani deformuje klejonej warstwy, usuwalny za pomocą wody
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	17
	Klej biurowy w sztyfcie 35g.-40g - Klej nietoksyczny, klejący papier, karton, zdjęcia, tekstylia itp., nie niszczy ani deformuje klejonej warstwy, usuwalny za pomocą wody
	szt
	100
	
	
	
	
	

	18
	Klip do dokumentów - 19 mm op. a 12 szt - metalowe do spinania grubych plików dokumentów
	op.
	40
	
	
	
	
	

	19
	Klip do dokumentów - 25 mm op. a 12 szt - metalowe do spinania grubych plików dokumentów
	op.
	60
	
	
	
	
	

	20
	Klip do dokumentów - 32 mm op. a 12 szt - metalowe do spinania grubych plików dokumentów
	op.
	50
	
	
	
	
	

	21
	Klip do dokumentów - 41 mm op. a 12 szt - metalowe do spinania grubych plików dokumentów
	op.
	50
	
	
	
	
	

	22
	Koperta B5 biała- bez kleju
	szt
	25 000
	
	
	
	
	

	23
	Koperta na płytę CD/DVD z okienkiem
	szt.
	25 000
	
	
	
	
	

	24
	Koperta powietrzna - z wkładką z foli bąbelkowej różne rozmiary
	szt
	500
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	25
	Koperty C4 HK samoklejąca z paskiem - biała, śliska
	szt.
	10 000
	
	
	
	
	

	26
	Koperty C4 HK z rozszerzanym bokiem i spodem samoklejaca z paskiem - biała,

wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75g/m2
	szt
	800
	
	
	
	
	

	27
	Koperty C5 HK samoklejąca z paskiem - biała wykonana z papieru offsetowego

o gramaturze nie niższej niż 75g/m2
	szt.
	10 000
	
	
	
	
	

	28
	Koperty Cb HK samoklejaca z paskiem - biała klejona - bez nadruków,

wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75g/m2
	szt
	9 000
	
	
	
	
	

	29
	Korektor pióro - Korektor powinien posiadać elastyczny korpus i metalową końcówkę, pozwalającą na równomierny przepływ płynu korekcyjnego, umożliwiającą dokładną korekte punktową. Szybkoschnący płyn korekcyjny.
	szt
	50
	
	
	
	
	

	30
	Korektor w taśmie - nie toksyczny, zapewniający doskonałe pokrycie korygowanej powierzchni.przeznaczony do korekty wszystkich rodzajów wkładu ,nie widoczny na fotokopiach. Taśma powinna posiadać rozmiar 8m x0,5cm
	szt
	100
	
	
	
	
	

	31
	Kostka biurowa - klejona na grzbiecie /nie samoprzylepna/ o wymiarach min 83mm.x 83mmx4cm. lub 85mm.x 85mm.x 3,5cm lub 4cm mix kolorów
	op.
	100
	
	
	
	
	

	32
	Kostka biurowa samoprzylepna 76x76mm - zawierający min 350 lub 400-45Ó

kartek samoprzylepnych - kolorowa
	op.
	200
	
	
	
	
	

	33
	Koszulki foliowe A4 - op. a 100szt. Wykonana z folii polipropylenowej, otwarta na górze, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora
	op.
	300
	
	
	
	
	

	34
	Koszulki foliowe A5 - op. a 100szt. Wykonana z folii polipropylenowej, otwarta na górze, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora
	op.
	20
	
	
	
	
	

	35
	Kubek jednorazowy do zimnych napojów poj.0,2ml a op 100 szt
	op.
	450
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	36
	Linijka 30cm.,przeźroczysta.
	szt
	20
	
	
	
	
	

	37
	Linijka 50cm.,przeźroczysta.
	szt
	20
	
	
	
	
	

	38
	Marker - permanentny różne kolory - do pisania na każdej powierzchni Marker

permanentny, końcówka zaokrąglona, odporny na wodę i ścieranie, szybkoschnący, nie płowiejący,
	szt.
	500
	
	
	
	
	

	39
	Marker do tablic suchościeralnych - różne kolory
	szt
	40
	
	
	
	
	

	40
	Marker olejowy - różne kolory do pisania na bieliźnie końcówka zaokrąglona
	szt
	220
	
	
	
	
	

	41
	Nożyczki - ostrza wykonane ze stali nierdzewnej, uchwyty ergonomiczne, o długości ostrza nieprzekraczającej 25cm
	szt
	50
	
	
	
	
	

	42
	Obwoluta twarda A4 L - przeznaczona na dokumenty w formacie A4, wykonana z krystalicznej folii polipropylenowej, otwarta na górze i wzdłuż brzegu, posiadająca specjalne wycięcie na palec ułatwiające umieszczanie dokumentów
	szt
	400
	
	
	
	
	

	43
	Ołówek z gumką, twardość HB
	szt
	60
	
	
	
	
	

	44
	Rolka termoczuła szer. 80/30m
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	45
	Rolka termoczuła 110/20m
	szt
	30
	
	
	
	
	

	46
	Rolka termoczuła 59/30m
	szt
	30
	
	
	
	
	

	47
	Rolka termoczuła szer. 57/30m
	szt
	400
	
	
	
	
	

	48
	Rolka termoczuła szer. 76/20m
	szt
	30
	
	
	
	
	

	49
	Pinezki biurowe-beczułki a'50szt, do tablic korkowych
	op.
	20
	
	
	
	
	

	50
	Pisak do pisania na płytach CD - Wodoodporny tusz na bazie wody, nietoksyczny- bez zawartości ksylenu i toluenu. Średnica końcówki :0,5-1,0mm
	szt
	300
	
	
	
	
	

	51
	Pisak różne kolory
	szt
	150
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	52
	Płyty CD-R op a 50 szt - Płyta o pojemności 700MB /80min./, umożliwiającą wysoki poziom zgodności z napędami działającymi z różnymi prędkościami, wykazująca doskonałą odporność na promieniowanie ultrafioletowe. Wymagany biały kolor
	szt
	15000
	
	
	
	
	

	53
	Płyty DVD-R- minusy .Płyta o pojemności 4,7GB/120min, minimalna prędkość nagrywania 16x (wielkość opakowania max. 50 szt.)
	szt
	3000
	
	
	
	
	

	54
	Półka biurowa na dokumenty - wykonana z niełamliwego plaskiku.do użycia indywidualnie i łączenia w stos.
	szt
	200
	
	
	
	
	

	55
	Przekładka do segrgatora A4 PP
	szt
	100
	
	
	
	
	

	56
	Pudełko archiwizacyjne - pojedyncze na jeden segregator - Pojemność: ok. 1000 kartek, mieszczące segregator. Składane i proste w montażu. Możliwość stawiania na krótszym lub dłuższym boku. 5 ścian opisowych. Posiadającym 4 otwory : dwa ułatwiają wyjmowanie dociążonego pudełka z pudła zbiorczego, kolejne dwa pozwalają na wkładanie/wyjmowanie zawartości bez konieczności zdejmowania pudełka z szafy/półki.
	szt
	150
	
	
	
	
	

	57
	Pudełko do płyt CD/DVD typu slim
	szt.
	3 000
	
	
	
	
	

	58
	Ręcznik ZZ op. 200 listków = 1 szt.(karton 20 szt)
	szt.
	1500
	
	
	
	
	

	59
	Rozszywacz
	szt
	30
	
	
	
	
	

	60
	Segregator A4 7cm szer. - okładki segregatora wykonane ze sztywnej tektury powleczonej lub okleinowanej tworzywem sztucznym, dźwignia z dociskaczem, wyposażony w dolną listwę wzmacniającą, wzmocniony otwór na palec, wymienna obustronna etykieta grzbietowa
	szt
	400
	
	
	
	
	

	61
	Segregator A4 wąski 4cm.
	szt
	350
	
	
	
	
	

	62
	Segregator A5 szeroki
	szt
	50
	
	
	
	
	

	63
	Segregator A5 wąski
	szt
	30
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	64
	Skoroszyt plastikowy z zawieszką - przednia okładka przezroczysta, spód i grzbiet kolorowy, wyjmowany biały pasek opisowy na zamknięciu, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora
	szt.
	600
	
	
	
	
	

	65
	Skoroszyt plastikowy zwykły
	szt
	200
	
	
	
	
	

	66
	Spinacze duże op.a 1OOszt. - 50mm
	op.
	20
	
	
	
	
	

	67
	Spinacze op. a 100 szt. - 33mm
	op.
	750
	
	
	
	
	

	68
	Taśma do metkownicy dwurzędowa biała zaokrąglona
	szt
	100
	
	
	
	
	

	69
	Taśma klejąca biurowa - przeźroczysta, o dużej sile przylegania do papieru, wykonana z polipropylenu, pokryta klejem akrylowym, łatwa do przerywania, rozmiar 18mmx10m
	szt
	250
	
	
	
	
	

	70
	Taśma opakowaniowa - szeroka - wykonana z polipropylenu, pokryta klejem akrylowym, jednostronnie klejąca, przeznaczona do zaklejania kartonów, przyczepna do większości powierzchni, o dobrych właściwościach klejących, wytrzymała na zrywanie, rozmiar 48mm.x50m
	szt
	500
	
	
	
	
	

	71
	Teczka kopertowa zamykana na zatrzask .wykonana z PP w różnych kolorach,wyposażona w trwały zatrzask,zgrzewana po bokach
	szt
	150
	
	
	
	
	

	72
	Teczki plastikowe wiązane
	szt
	500
	
	
	
	
	

	73
	Teczki tekturowe na gumkę - różne kolory
	szt
	500
	
	
	
	
	

	74
	Teczki tekturowe wiązane
	szt
	6 500
	
	
	
	
	

	75
	Temperówka
	szt
	15
	
	
	
	
	

	76
	Tusz do stempli automatycznych - różne kolory
	szt
	200
	
	
	
	
	

	77
	Wkłady do długopisu z motylkiem i zwykłą końcówką
	szt
	200
	
	
	
	
	

	78
	Wkłady typu „Zenit"
	szt
	250
	
	
	
	
	

	79
	Wkłady żelowe
	szt.
	40
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	80
	Zakładka indeks cyfry lub litery różne rozmiary
	op.
	80
	
	
	
	
	

	81
	Zakreślacz - różne kolory - zakreślacz o długotrwałym działaniu. Duża odporność na wysychanie bez skuwki. Tusz na bazie wody. Natychmiastowa i trwała fluoroescencyjność. Grubość linii 2-5mm
	szt.
	350
	
	
	
	
	

	82
	Zeszyt A4 96 kart.krata, okładka sztywna-szyte
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	83
	Zeszyt A5 16 krat kratka
	szt
	30
	
	
	
	
	

	84
	Zeszyt A5 32 kart, krata,
	szt
	60
	
	
	
	
	

	85
	Zeszyt A5 60 kart. Krata
	szt
	30
	
	
	
	
	

	86
	Zeszyt A5 80 kart, krata
	szt
	50
	
	
	
	
	

	87
	Zeszyt A5 96 kart, krata - okładka sztywna, szyte
	szt.
	200
	
	
	
	
	

	88
	Znaczniki samoprzylepne-o jaskrawych lub neonowych kolorach, rozmiar 26x76mm , lub 25x75mm op.a 5 bl
	op
	80
	
	
	
	
	

	89
	Zszywacz do zszywek 24/6 - duży biurowy trwały posiadający metalowy mechanizm, plastikowe ramię i podstawa o wysokiej wytrzymałości, posidający magazynek na rodzaj zszywek24/6.Powinien się mieścić w wymiarach od 36 x 56 x 141 do 40 x 58 x 145
	szt
	60
	
	
	
	
	

	90
	Zszywki 24/6, op. a 1000 szt.
	op.
	800
	
	
	
	
	

	
	RAZEM WARTOSĆ


	
	
	
	


................................................................................
/ miejscowość, data/ /podpisy, pieczątki-osób upoważnionych/




ZAŁĄCZNIK nr 4
Projekt umowy
Zawarta w dniu …………………. roku pomiędzy Wojewódzkim Szpitalem Zespolonym 
im. Ludwika Perzyny z siedzibą w Kaliszu przy ulicy Poznańskiej 79 - Samodzielnym Publicznym ZOZ, NIP 618-20-25-893, zarejestrowanym w Sądzie Rejonowym w Poznaniu, IX Wydział Gospodarczy KRS, 
nr KRS 0000251663, reprezentowanym przez:

Radosława Kołacińskiego - Dyrektora

zwanym dalej Zamawiającym,
a

firmą: ......................................................................................... z siedzibą w ..................................... przy ulicy ................................... reprezentowaną przez:

1. ...........................................................................................................................

zwaną dalej Wykonawcą

Stosownie do dokonanego przez Zamawiającego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004  r (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j. z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego (sprawa nr 46/20) wyboru oferty Wykonawcy, strony zawarły umowę następującej treści:
§ 1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy są sukcesywne dostawy przez Wykonawcę artykułów papierniczych, tonerów i tuszy do drukarek (zadanie nr …) w rodzajach, ilościach i cenach jednostkowych określonych w ofercie cenowej Wykonawcy z dnia ..................... roku, której kopia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
2. Faktyczna ilość zakupionych wyrobów, wielkość poszczególnych zamówień i ich rodzaj uzależnione będą od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. W przypadku, gdy Zamawiający nie zrealizuje przedmiotu umowy o wartości określonej w ust. 1 § 2 niniejszej umowy Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu od Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest dopuszczony do obrotu i stosowania na terytorium Polski oraz UE, jak również opakowania jednostkowe oraz zbiorcze będą oznaczone zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawnymi, posiadają wymagane świadectwa rejestracji/pozwolenia, a każdy produkt oznaczony jest znakiem CE,
4. W trakcie trwania umowy Zamawiający może w każdym czasie zażądać dokumentów potwierdzających spełnienie warunku, o którym mowa w ust. 3, a Wykonawca zobowiązany jest do ich niezwłocznego przedstawienia.
5. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wszelkich wad i spełnia wszelkie normy i parametry określone przez prawo Unii Europejskiej i prawo polskie.
6. Wykonawca zapewnia, iż oferowane wyroby spełniają bezwzględnie wymagania Zamawiającego zawarte w SIWZ dot. niniejszego przedmiotu umowy. 
7. Dot. Zadania nr 1: Wykonawca gwarantuje, że dostarczone materiały eksploatacyjne stanowiące przedmiot umowy będą wysokiej jakości oraz zapewniają kompatybilność pracy z urządzeniami Zamawiającego, zapewniają należyte bezpieczeństwo. Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą być rozpoznawalne przez dane urządzenie drukujące, chyba że dany model nie posiada takiej funkcji, sprawne technicznie, bezpieczne kompletne i gotowe do pracy zgodnie z przeznaczeniem.
§ 2
WARTOŚĆ PRZEDMIOTU UMOWY ORAZ WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Wartość przedmiotu umowy w dniu podpisywania umowy ustala się, z zastrzeżeniem ust. 2 § 1, na kwotę netto …………………………. zł (słownie: ………………………………….) brutto ........................... zł (słownie: .......................................................).
2. W cenach jednostkowych brutto zawierają się wszelkie koszty i obciążenia (transport, opakowanie, czynności Wykonawcy związane z przygotowaniem dostaw, określone prawem podatki, opłaty celne i graniczne itp.) związane z dostawami wyrobów do magazynu Zamawiającego.
3. W trakcie trwania umowy nie przewiduje się zmiany ceny, za wyjątkiem określonym w §7 ust.1, pkt b-c niniejszej umowy.
4. Faktura dotycząca każdej dostawy będzie płatna w terminie ..... dni od daty jej wystawienia z zastrzeżeniem § 6 ust. 4.
5. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.
6. Wykonawca zobowiązuje się do sygnowania faktury VAT numerem umowy. 
7. Faktury wystawiane będą w walucie polskiej i w takiej też walucie będą realizowane przez Zamawiającego płatności.
8. W trakcie realizacji zamówienia określonego niniejszą umową obowiązują zapisy Ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018r., poz. 2191). Przesyłanie faktur VAT, duplikatów tych faktur oraz ich korekt przez Wykonawcę następuje za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: ekonomiczny@szpital.kalisz.pl. 
9. Zamawiający zastrzega sobie, że ewentualna cesja wierzytelności nie może być dokonana bez uprzedniej zgody podmiotu tworzącego zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy z dn. 15.04.2011 roku o działalności leczniczej (Dz. U. z 2020r., poz. 295 tekst jednolity).
§ 3
OKRES TRWANIA UMOWY
Termin (okres trwania) umowy: od dnia jej zawarcia do dnia …........................ (12 miesięcy).

§ 4
ROZWIĄZANIE UMOWY
Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w każdym czasie wraz z prawem do naliczenia kary umownej w wysokości 5 % wartości przedmiotu umowy, jeżeli:
a) Wykonawca w czasie trwania niniejszej umowy dwukrotnie przekroczy, o co najmniej trzy dni termin realizacji (dostawy) przedmiotu umowy, określony w § 5 umowy,
b) Wykonawca realizuje umowę w sposób niezgodny z postanowieniami niniejszej umowy lub normami i warunkami określonymi prawem,
c) Wykonawca nie wykonuje w ustalonym terminie zobowiązań określonych w § 6 umowy,
d) Wykonawca dostarcza artykuły niespełniające wymagań określonych przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dotyczącej postępowania w wyniku rozstrzygnięcia, którego zawarto niniejszą umowę,
e) pojawiają się istotne, powtarzające się (co najmniej 2-krotnie) uchybienia w zakresie ilości, jakości dostarczanych wyrobów.
§ 5
WARUNKI DOSTAWY
1. Dostawa przedmiotu umowy wymienionego w §1 będzie następować sukcesywnie na podstawie składanych przez Zamawiającego pisemnych zamówień (dopuszcza się formę przekazywania zamówień faksem, e-mailem bez konieczności sporządzania harmonogramu dostaw) w terminie do 5 dni roboczych, licząc od dnia złożenia zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązany jest na swój koszt zabezpieczyć dostawy i ponosi z tego tytułu pełną odpowiedzialność do momentu odebrania jej przez Zamawiającego. Wykonawca odpowiedzialny jest za wybór środka transportu, jak i za właściwe opakowanie przedmiotu umowy dające zabezpieczenia przed czynnikami pogodowymi, uszkodzeniami, itp.
3. Wymagane jest, aby opakowania jednostkowe oferowanego wyrobu oraz opakowania zbiorcze były odpowiednio oznaczone. Muszą być zaopatrzone w etykietę handlową sporządzoną w języku polskim oraz zawierającą wszystkie niezbędne informacje (nazwę producenta, nazwę wyrobu - typ, symbol, nr katalogowy, opis zawartości, termin przydatności do użycia).
4. Dostawa przedmiotu umowy następować będzie bezpośrednio do magazynu Zamawiającego - w godzinach 7.30 – 14.00 w dni robocze. Zamawiający zaznacza iż nie będzie odbierał dostaw dokonywanych w soboty.
5. Dostawa wyrobów bez potwierdzenia zamówienia przez Zamawiającego będzie dokonana na ryzyko Wykonawcy i nie wiąże Zamawiającego, co do przyjęcia towaru i zapłaty za niego.
6. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę zamówionego asortymentu w terminie określonym w ust. 1 Zamawiającemu przysługuje prawo dokonania zakupu zamówionego, a niedostarczonego asortymentu u innego dostawcy i obciążenia Wykonawcy ewentualną różnicą cen, pomiędzy ceną zakupu a ceną zawartą w niniejszej umowie (łącznie z kosztami dostawy).
§ 6
GWARANCJA I RĘKOJMIA
1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji i rękojmi na dostarczony towar - stanowiący przedmiot umowy.
2. Gwarancję ustala się na okres …. miesięcy od dnia dokonania odbioru.
3. W ramach odpowiedzialności z tytułu gwarancji, Wykonawca wymieni towar wadliwy na towar wolny od wad, jeżeli wady te ujawnią się w ciągu terminu, o którym mowa w ust. 2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć (na swój koszt) towar wolny od wad niezwłocznie - nie później jednak niż w ciągu 7 dni od momentu przesłania protokołu reklamacyjnego wraz z reklamowanym towarem. 
4. Dot. Zadań nr 1: jeżeli w trakcie trwania umowy lub w okresie gwarancyjnym zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność dostarczanych materiałów eksploatacyjnych niekorzystnie odbiega od wymagań producenta drukarek/urządzeń wielofunkcyjnych/faksów wykonawca zobowiązany będzie do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48 godzin (dni robocze) od momentu zgłoszenia (e-mail, faks) przez zamawiającego o wadliwym produkcie. Wymiana nastąpi w siedzibie zamawiającego na koszt i ryzyko wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.
5. Wykonanie zobowiązań z tytułu gwarancji i rękojmi należy do przedmiotu umowy.
6. Niniejsza umowa stanowi dokument gwarancyjny w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego.
§ 7
ZMIANY UMOWY
1.
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w przypadkach określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych, a także na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - w następującym zakresie i na następujących warunkach:
a) danych stron umowy (np. w wyniku przekształceń, przejęć, itp.), zmiana ta wymaga sporządzenia stosownego aneksu do umowy,
b) ceny produktu ze względu na ustawową zmianę stawki podatku VAT. W takim przypadku zmianie ulegnie wartość umowy brutto, a wartość umowy netto pozostanie bez zmian. Powyższa zmiana nie wymaga sporządzenia aneksu do niniejszej umowy, o zmianie Wykonawca powiadomi niezwłocznie zamawiającego. Zmiana będzie obowiązywać od dnia wejścia w życie aktu prawnego zmieniającego stawkę podatku VAT,
c) ceny produktu w przypadku zmiany stawki VAT ze względu na uzasadnioną przez producenta zmianę klasyfikacji wyrobu i zastosowania zmienionej stawki podatku VAT, zgodnie z zapisami ustawy o podatku od towarów i usług  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 t.j. ze zmianami). W takim przypadku zmianie ulegnie wartość umowy brutto, a wartość umowy netto pozostanie bez zmian. Powyższa zmiana nie wymaga sporządzenia aneksu do niniejszej umowy, o zmianie i jej dacie Wykonawca powiadomi pisemnie zamawiającego,
d) wyrobu na nowy w przypadku gdy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy produkt jest niedostępny na rynku wówczas zamawiający dopuszcza, za zgodą Zamawiającego, zaoferowanie zamiennika produktu, o innej nazwie, kodzie i/lub sposobie pakowania produktu oraz tożsamych parametrach jakościowych w stosunku do produktu zaoferowanego w ofercie (nie gorszych, spełniających wymagania określone przez zamawiającego w SIWZ), przy zachowaniu stałości ceny. W przypadku innego sposobu pakowania (konfekcji) cena za opakowanie zbiorcze oferowanego zamiennika zostanie przeliczona w ten sposób, że cena za sztukę lub oznaczenie zamiennika będzie równa cenie 
za sztukę lub oznaczenie produktu znajdującego się danej pozycji umowy. Niniejsza zmiana wymaga aneksu do umowy.
e) zmiany terminu dostawy określonego w ust. 1 § 5 niniejszej umowy, która wynika z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego, w szczególności spowodowana jest trudnościami w dostarczeniu przedmiotu umowy, a będąca następstwem pandemii wirusa COVID – 19. W takim wypadku strony ustalają nowy termin realizacji przedmiotu umowy, a zmiana ta wymaga aneksu do umowy.
2. Strony dopuszczają możliwość dokonania zmian umowy w zakresie terminu jej obowiązywania, 
o którym mowa w ust. 1 § 3 – w przypadku niewykorzystania wartości umowy określonej w ust. 1 § 2 niniejszej umowy. 
3. Strony przewidują  zmiany dotyczące realizacji  umowy o zamówienie publiczne, jeżeli ma to bezpośredni związek z Ustawą z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (tzw. Specustawę), powołując się na Ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) art.15r.
§ 8
KARY UMOWNE
1. Strony zastrzegają sobie prawo do naliczania kar umownych przewidzianych w niniejszym paragrafie.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

a) niedostarczenia zamówionego przedmiotu umowy w terminie określonym w § 5, ust. 1 umowy w wysokości 1,00 % za każdy dzień opóźnienia, licząc od wartości zamówionych, a niedostarczonych zgodnie z zamówieniem wyrobów,
b) niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 6, ust. 3 umowy w wysokości 1,00 % za każdy dzień opóźnienia, licząc od wartości reklamowanych wyrobów.
3.
Kara umowna za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi druga strona, będzie naliczana na rzecz strony odstępującej od umowy w wysokości 10 % niezrealizowanej części wartości przedmiotu umowy. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
4.
W przypadku, gdy szkoda powstała z przyczyn określonych w ust. 2 i 3 przewyższa ustanowioną karę umowną, Zamawiający ma prawo żądać odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
5.
Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.
§ 9
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Osobą odpowiedzialną za realizację niniejszej umowy po stronie Zamawiającego jest :
Pani/Pan  …………………….., telefon:…………………, adres e-mail: …………………………………
2. Osobą odpowiedzialną za realizację niniejszej umowy po stronie Wykonawcy jest:
Pani/Pan  …………………….., telefon:…………………, adres e-mail: …………………………………
3. Zmiana osób, o których mowa powyżej w ust. 1-2 umowy, odbywać się będzie poprzez zgłoszenie takiej zmiany Stronie umowy. Zmiana nie wymaga podpisania  aneksu do umowy.
§ 10
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności i mogą zostać dokonane, o ile nie stoją w sprzeczności z regulacjami zawartymi w ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j. z późn. zm.).
2. Oprócz przypadków przewidzianych w Kodeksie cywilnym Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od 
umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, w takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego, o ile przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 nie stanowią inaczej.
4. Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
5. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
..................................................





.................................................
(Wykonawca) 







(Zamawiający)

UWAGA: Warunki wymagające określenia (kropki) zostaną wprowadzone do umowy na podstawie oferty, która zostanie uznana za najkorzystniejszą w niniejszym postępowaniu.
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